
Personalsachbearbeiter m/w 

Die ALLWEILER GmbH – ein Unternehmen der Colfax 

Corporation – gehört zu den weltweit erfolgreichsten Unter-

nehmen der Pumpenbranche. Unsere langjährige Erfahrung 

(seit 1860), unsere hohen Qualitätsmaßstäbe in Verbindung 

mit modernster Konstruktions- und Produktionstechnik 

bilden die Grundlage für unser Wachstum. Eigene Vertriebs-

niederlassungen sowie Distributoren in Europa, USA, 

Asien, Afrika und dem Mittleren Osten stellen eine hohe 

Kundenzufriedenheit sicher. In Deutschland sind wir in 

Radolfzell am Bodensee und in Bottrop/Kirchhellen vertreten.

Im Bereich Personal ist die Stelle eines Personalsachbearbei- 

ters (m/w) befristet für 12 Monate zu besetzen.

AUFGABENGEBIET
Zu Ihren Aufgaben gehören im Wesentlichen die Verantwortung 

für die administrative Umsetzung der Personalprozesse von der 

Einstellung bis zum Austritt. Dazu zählen u.a. Rekrutierung inkl. 

Bewerbermanagement, Versetzungen, Entgeltveränderungen 

sowie Vertrags- und Zeugniserstellung und disziplinarische 

Maßnahmen.

Die verantwortliche Mitarbeit bei übergreifenden Personal-

projekten, sowie die operative Aufbereitung und Erstellung 

von Auswertungen und Stammdatenpflege sind ebenso Teil 

der Aufgabe.

ALLWEILER CAREER OPPORTUNITIES

IHRE VORAUSSETZUNGEN
Sie besitzen eine kaufmännische Ausbildung sowie mehrjährige 

praktische Erfahrung in der Personalsachbearbeitung, idealer- 

weise in der metallverarbeitenden Industrie (Kenntnisse Metall-

tarifvertrag), und verfügen über gute EDV- (MS-Office, SAP R/3 

HR, Workday und sonstige HRIS Systeme sind von Vorteil) und 

Englischkenntnisse. Selbständiges, strukturiertes Arbeiten, 

Prozessverständnis, Eigeninitiative, Kommunikationsstärke, 

Kundenorientierung und Verantwortungsbewusstsein sowie 

Freude am Arbeiten im Team runden Ihr Profil ab.

 
WIR BIETEN
Gute Entwicklungschancen, umfangreiche Schulungs- und  

Trainingsmaßnahmen und ein attraktives Vergütungspaket.

www.allweiler.de

Colfax Fluid Handling 
ALLWEILER GmbH 

Bereich Personal 

Postfach 1140

78301 Radolfzell

bewerbung@colfaxfluidhandling.com 

Job-Code: 458

Standort:  Radolfzell

Bereich:   Personal

IHRE BEWERBUNG
Wenn Sie Interesse an einer abwechslungsreichen und team-

orientierten Mitarbeit in einem modernen Unternehmen 

haben, bewerben Sie sich bitte mit Ihren vollständigen 

Bewerbungsunterlagen bei ALLWEILER unter nebenstehender 

Adresse.


